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ขอบเขตของงาน (Term of Reference) 
โครงการปรับปรุงห้องประชุม 1 ประจ าปีงบประมาณ 2562 

แนวทางการด าเนินงานตามโครงการปรับปรุงห้องประชุม 1 
 ส ำนักงำนควำมร่วมมือพัฒนำเศรษฐกิจกับประเทศเพ่ือนบ้ำน (องค์กำรมหำชน) (สพพ.)  
มีควำมประสงค์จะท ำกำรปรับปรุงห้องประชุม 1 ให้สวยงำม ทันสมัย เพ่ือให้อยู่ในสภำพดี มีควำมเป็นสัดส่วน 
เหมำะสมกับกำรใช้งำน และรองรับกับภำรกิจของ สพพ. ที่เพ่ิมข้ึน 

1. วัตถุประสงค ์
เพ่ือปรับปรุงห้องประชุม 1 สพพ. ให้สวยงำม เหมำะสม และรองรับกำรใช้งำนต่ำงๆ ของ สพพ. 

2. คุณสมบัติของผู้ประสงค์จะเสนอราคา 
2.1 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำต้องเป็นผู้มีอำชีพรับจ้ำงงำนที่ประกวดรำคำจ้ำงด้วยวิธีกำรทำง

อิเล็กทรอนิกส์ 
2.2 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้งงำนของทำงรำชกำร และ

ได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของกำรสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้งงำนตำมระเบียบของทำง
รำชกำร 

2.3 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ประสงค์จะเสนอรำคำรำยอ่ืน 
และ/หรือ เข้ำเสนอรำคำให้แก่ สพพ. ณ วันประกำศ หรือไม่เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันรำคำ
อย่ำงเป็นธรรมในกำรคัดเลือกครั้งนี้ 

2.4 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำจะเสนอรำคำต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธ
ไม่ยอมข้ึนศำลไทย เว้นแต่รัฐบำลของผู้เสนอรำคำได้มีค ำสั่งให้สละสิทธิ์ควำมคุ้มกันเช่นว่ำ  นั้น 

2.5 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำต้องมีหลักฐำนกำรจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่ งกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ
กระทรวงพำณิชย์ออกให้ หรือรับรอง โดยหนังสือรับรองดังกล่ำวจะต้องมีอำยุไม่เกิน 6 เดือน นับถึงวันที่ยื่น
เอกสำร 

2.6 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำต้องปฏิบัติให้เป็นไปตำมประกำศคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำม
กำรทุจริตแห่งชำติ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำและแสดงบัญชีรำยกำรรับจ่ำยของโครงกำรที่บุคคลหรือนิติ
บุคคลเป็นคู่สัญญำกับหน่วยงำนรัฐ พ.ศ. 2554 และประกำศคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริต
แห่งชำติ เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีกำรจัดท ำและแสดงบัญชีรำยกำรรับจ่ำยของโครงกำรที่บุคคลหรือนิติบุคคลเป็น
คู่สัญญำกับหน่วยงำนรัฐ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 ดังนี้ 

2.6.1 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้ำเป็นคู่สัญญำต้องไม่อยู่ในฐำนะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรำยรับ
รำยจ่ำย หรือแสดงบัญชีรำยรับรำยจ่ำยไม่ถูกต้องครบถ้วนในสำระส ำคัญ 

2.6.2 บุคคลหรือนิติบุคคลที่จะเข้ำเป็นคู่สัญญำกับหน่วยงำนของรัฐซึ่งได้ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลำงที่  (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนใน 
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ของกรมบัญชีกลำง ที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐ website : www.gprocurement.go.th 

2.6.3 คู่สัญญำต้องรับและจ่ำยเงินผ่ำนบัญชีธนำคำร เว้นแต่กำรจ่ำยเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่ำไม่
เกินสำมหมื่นบำทคู่สัญญำอำจจ่ำยเป็นเงินสดก็ได้ 

http://www.gprocurement.go.th/
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ทั้งนี้ สพพ. ขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่ก่อนิติสัมพันธ์กับบุคคลหรือนิติบุคคล ซึ่งได้มีกำรระบุชื่อไว้ในบัญชี
รำยชื่อว่ำเป็นคู่สัญญำที่ ได้แสดงบัญชีรำยรับรำยจ่ำย หรือแสดงบัญชีรำยรับรำยจ่ำยไม่ถูกต้องครบถ้วนใน
สำระส ำคัญ เว้นแต่บุคคลหรือนิติบุคคลนั้นจะได้แสดงบัญชีรำยรับรำยจ่ำยตำมประกำศดังกล่ำว หรือได้มีกำร
ปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้อง และมีกำรสั่งเพิกถอนรำยชื่อจำกบัญชีดังกล่ำวแล้ว 

2.7 ผู้ประสงค์จะเสนอรำคำต้องมีทุนจดทะเบียนไม่น้อยกว่ำ 1,000,000 บำท (หนึ่งล้ำนบำทถ้วน) 
ซึ่งต้องประกอบกิจกำรเกี่ยวกับกำรออกแบบตกแต่งภำยใน โดยมีหลักฐำนกำรจดทะเบียนซึ่งกรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ออกให้หรือรับรองให้ไม่เกิน 6 เดือน นับถึงวันยื่นข้อเสนอ 

3. สถานที่ด าเนินการปรับปรุง 
ห้องประชุม 1 ส ำนักงำนควำมร่วมมือพัฒนำเศรษฐกิจกับประเทศเพ่ือนบ้ำน (องค์กำรมหำชน)  

เลขที่ 123 อำคำรซันทำวเวอร์ส เอ ชั้น 14 ถนนวิภำวดี-รังสิต แขวงจอมพล เขตจตุจักร จังหวัดกรุงเทพมหำนคร 

4. ขอบเขตของงาน 
4.1 ผู้รับจ้ำงต้องจัดหำพร้อมด ำเนินกำรปรับปรุงพ้ืนที่ห้องประชุม 1 ของ สพพ. โดยวัสดุและ

อุปกรณ์ต่ำงๆ ที่น ำมำใช้ในกำรด ำเนินกำรปรับปรุงจะต้องเป็นของใหม่ไม่เคยใช้งำนที่ไหนมำก่อน 
4.2 ผู้รับจ้ำงต้องด ำเนินกำรปรับปรุงพื้นท่ีห้องประชุม 1 ของ สพพ. โดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 

4.2.1 ท ำกำรรื้อถอนพรมเดมิ โดยน ำพรมไปเก็บยังจุดที่ผู้ว่ำจ้ำงระบุ 
4.2.2 ผู้รับจ้ำงจะต้องเป็นผู้ขนย้ำยครุภัณฑ์ลอยตัวออกจำกห้องเองทั้งหมด แล้วจึงเริ่ม

ด ำเนินกำรรื้อพรมออก 
4.2.3 ท ำควำมสะอำดและปรับสภำพผิวพ้ืน ก่อนกำรปูพ้ืนกระเบื้องยำงไวนิล CLICK LOCK 
4.2.4 ท ำกำรปูพ้ืนใหม่ ด้วยกระเบื้องยำงไวนิล CLICK LOCK ขนำดควำมหนำไม่น้อยกว่ำ  

4 มิลลิเมตร โดยใช้กำวส ำหรับปูกระเบื้องยำงไวนิล CLICK LOCK 
4.2.5 เมื่อผู้รับจ้ำงด ำเนินกำรปูพ้ืนกระเบื้องยำงไวนิลเรียบร้อยแล้ว ผู้รับจ้ำงต้องท ำกำรขนย้ำย

ครภุัณฑ์เดิม และ/หรือ ครุภัณฑ์ใหม่ เก็บเข้ำที่เดิม พร้อมทั้งท ำควำมสะอำดภำยในห้องให้เรียบร้อย 
4.2.6 ระหว่ำงท ำกำรปรับปรุงพ้ืนที่ให้มีกำรป้องกันฝุ่นที่เกิดจำกกำรปรับปรุงพ้ืนที่ มิให้ฝุ่นฟุ้ง

กระจำยออกไปยังบริเวณข้ำงเคียง 
4.3 ผู้รับจ้ำงต้องจัดหำช่ำงฝีมือ รวมทั้งเครื่องมือและอุปกรณ์ ให้เหมำะสมตำมประเภทของงำน 

เพ่ือให้ได้งำนที่มีคุณภำพ 
4.4 ผู้รับจ้ำงจะต้องจัดส่งแคตตำล็อก และ/หรือ รำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของวัสดุ อุปกรณ์

ต่ำงๆ ที่จัดจ้ำงในครั้งนี้ เพ่ือประกอบกำรพิจำรณำ จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 5 ชุด และผู้รับจ้ำงต้องท ำเครื่องหมำยของ
อุปกรณ์ดังกล่ำวไว้ในแคตตำล็อก หลักฐำนดังกล่ำวนี้ สพพ. จะยึดไว้เป็นเอกสำรของทำงรำชกำรส ำหรับแคตตำ 
ล็อกที่แนบให้พิจำรณำ หำกเป็นส ำเนำรูปถ่ำยจะต้องรับรองส ำเนำถูกต้อง โดยผู้มีอ ำนำจท ำกำรแทนนิติบุคคล 
ทั้งนี้ ผู้รับจ้ำงจะต้องลงลำยมือชื่อและประทับตรำ (ถ้ำมี) ในแคตตำล็อกและเอกสำรประกอบทุกแผ่นให้ถูกต้อง
เรียบร้อย 

4.5 วัสดุและอุปกรณ์ของเดิมที่ท ำกำรรื้อถอนออก ผู้รับจ้ำงต้องส่งคืนแก่ผู้ว่ำจ้ำง และจัดท ำบัญชี
รำยกำรส่งคืนวัสดุอุปกรณ์ดังกล่ำว ส่งให้คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุในวันส่งมอบ (ถ้ำมี) 

4.6 ผู้รับจ้ำงต้องน ำเสนอกำรออกแบบห้องประชุม 1 ในรูปแบบ A3 ให้กับ สพพ. 
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5. แบบรูปรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะ 
 ในกำรด ำเนินกำรตำมขอบเขตของงำน ผู้เสนอรำคำจะต้องด ำเนินกำรปรับปรุงพ้ืนที่ห้องประชุม 1  
ของ สพพ. โดยวัสดุและอุปกรณ์ต่ำงๆ ทีม่ีคุณลักษณะขั้นต่ ำ ดังต่อไปนี้  

 5.1 โต๊ะประชุม แบบท่ี 1 จ านวนไม่น้อยกว่า 6 ชุด 
คุณลักษณะพื้นฐาน 
5.1.1 โต๊ะประชุม ขนำดไม่น้อยกว่ำ 1.40 x 0.75 x 0.75 x 0.75 เมตร 
5.1.2 โครงไม้จ๊อยท์สะเดำ ขนำดไม่น้อยกว่ำ 17 มิลลิเมตร X 40 มิลลิเมตร 

5.1.2.1 กรุไม้อัดยำง ควำมหนำไม่น้อยกว่ำ 6 มิลลิเมตร และไม้อัดยำง ควำมหนำ 
ไม่น้อยกว่ำ 4 มิลลิเมตร 

5.1.2.2 กรุลำมิเนท 
5.1.3 ปิดขอบพื้นโต๊ะ ด้วยลำมิเนท 

5.2  โต๊ะประชุม แบบท่ี 2 จ านวนไม่น้อยกว่า 2 ชุด 
คุณลักษณะพื้นฐาน 
5.2.1 โต๊ะประชุม ขนำดไม่น้อยกว่ำ 2.10 x 0.75 x0.75 เมตร  
5.2.2 โครงไม้จ๊อยท์สะเดำ ขนำดไม่น้อยกว่ำ 17 มิลลิเมตร X 40 มิลลิเมตร 

5.2.2.1 กรุไม้อัดยำง ควำมหนำไม่น้อยกว่ำ 6 มิลลิเมตร และไม้อัดยำง ควำมหนำ 
ไม่น้อยกว่ำ 4 มิลลิเมตร 

5.2.2.2 กรุลำมิเนท 
5.2.3 ปิดขอบพื้นโต๊ะ ด้วยลำมิเนท 

5.3 โต๊ะประชุม แบบท่ี 3 จ านวนไม่น้อยกว่า 1 ชุด 
คุณลักษณะพื้นฐาน 
5.3.1 โต๊ะประชุม ขนำดไมน่้อยกว่ำ 1.50 x 0.75 x 0.60 เมตร  
5.3.2 โครงไม้จ๊อยท์สะเดำ ขนำดไม่น้อยกว่ำ 17 มิลลิเมตร X 40 มิลลิเมตร 

5.3.2.1 กรุไม้อัดยำง ควำมหนำไม่น้อยกว่ำ 6 มิลลิเมตร และไม้อัดยำง ควำมหนำ 
ไม่น้อยกว่ำ 4 มิลลิเมตร 

5.3.2.2 กรุลำมิเนท 
5.3.3 ปิดขอบพื้นโต๊ะ ด้วยลำมิเนท 

5.4 โต๊ะประชุม แบบท่ี 4 จ านวนไม่น้อยกว่า 1 ชุด 
คุณลักษณะพื้นฐาน 
5.4.1 โต๊ะประชุม ขนำดไม่น้อยกว่ำ 1.60 x 0.75 x 0.60 เมตร  
5.4.2 โครงไม้จ๊อยท์สะเดำ ขนำดไม่น้อยกว่ำ 17 มิลลิเมตร X 40 มิลลิเมตร 

5.4.2.1 กรุไม้อัดยำง ควำมหนำไม่น้อยกว่ำ 6 มิลลิเมตร และไม้อัดยำง ควำมหนำ 
ไม่น้อยกว่ำ 4 มิลลิเมตร 

5.4.2.2 กรุลำมิเนท 
5.4.3 ปิดขอบพื้นโต๊ะ ด้วยลำมิเนท 
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5.5 ตกแต่งเสา ผนัง และซุ้มประตู  
คุณลักษณะพื้นฐาน 
5.5.1 กรุทับเสำ ผนัง และซุ้มประตูเดิม ด้วยลำมิเนท 
5.5.2 วัสดุเดิมที่ไม่ได้ตกแต่งเพ่ิม 

5.5.2.1 เส้นสแตนเลส 
5.5.2.2 ผนังลำยหินเดิมที่เสำ 
5.5.2.3 กระดำนไวท์บอร์ดเดิม 
5.5.2.4 ประตูบำนคู่ และอุปกรณ์ต่ำงๆ ได้แก่ มือจับประตู บำนพับ และกระจก  

เป็นของเดิม 

5.6 ตกแต่งฝ้าเพดาน 
คุณลักษณะพื้นฐาน 
5.6.1 กรุลำมิเนท ทับในหลุมเพดำนเดิมวัสดุเดิมที่ไม่ได้ตกแต่งเพ่ิม 
5.6.2 โครงสร้ำงฝ้ำเพดำน ทั้งหมดเป็นของเดิม 
5.6.3 ต ำแหน่งโคมดำวน์ไลท์ ทั้งหมดเป็นของเดิม 

5.7 ผนัง จ านวนไม่น้อยกว่า 1 ชุด 
คุณลักษณะพื้นฐาน 
5.7.1 กรุลำมิเนท ทับกรอบผนังเดิม 

5.8 ตกแต่งผนัง TV จ านวนไม่น้อยกว่า 1 ชุด 
คุณลักษณะพื้นฐาน 
5.8.1 กรุลำมิเนท ทับผนังเดิม 

5.9 วงกบ และประตูของเดิม จ านวนไม่น้อยกว่า 1 ชุด 
คุณลักษณะพื้นฐาน 
5.9.1 กรุลำมิเนท ไม่น้อยกว่ำ 1 ด้ำน  
5.9.2 อุปกรณ์ประตู ได้แก่ มือจับ บำนพับ และอุปกรณ์ล็อค เป็นของเดิมทั้งหมด 

5.10 กล่องม่านเดิม จ านวนไม่น้อยกว่า 1 ชุด 
คุณลักษณะพื้นฐาน 
5.10.1 กรุลำมิเนท ไม่น้อยกว่ำ 1 ด้ำน ทับกล่องม่ำนเดิม เฉพำะภำยนอก 

5.11 การรื้อถอน จ านวนไม่น้อยกว่า 1 ชุด 
คุณลักษณะพื้นฐาน 
5.11.1 งำนรื้อถอนต่ำงๆ ให้ผู้รับจ้ำงรื้อถอนด้วยควำมระมัดระวังในส่วนที่ต้องส่งคืน 

จะต้องจัดกองไว้ที่ สพพ. ระบุ ในส่วนที่เป็นเศษวัสดุที่เหลือจำกรื้อถอนที่ไม่สำมำรถเก็บหรือจ ำหน่ำยได้ ให้ 
ผู้รับจ้ำงน ำไปทิ้งนอก พ้ืนที่ของ สพพ. หำกกำรรื้อถอนกระทบต่อพ้ืนที่ข้ำงเคียงต้องซ่อมแซมให้มีสภำพดังเดิม 
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5.12 พื้นกระเบื้องยางไวนิลแบบ CLICK LOCK จ านวนไม่น้อยกว่า 90 ตารางเมตร 
คุณลักษณะพื้นฐาน 
5.12.1 ปูพื้นกระเบื้องยำงไวนิลแบบ CLICK LOCK  
5.12.2 ต้องได้รับมำตรฐำนกำรผลิต ISO 9001 หรือ IAF หรือดีกว่ำ 
5.12.3 สำมำรถทนต่อรอยขีดข่วนได้ด ี
5.12.4 ต้องมีขนำดไม่น้อยกว่ำ กว้ำง 7.25 นิ้ว x ยำว 48 นิ้ว x หนำ 4 มิลลิเมตร  

ส่วนลวดลำยตำมท่ีผู้ว่ำจ้ำงเห็นชอบ 
5.12.5 มีคุณสมบัติกันไฟ และลดไฟฟ้ำสถิต รวมทั้งทนควำมชื้นได้ดี 
5.12.6 ยับยั้งกำรเจริญเติบโตของแบคทีเรียและเชื้อโรค 
5.12.7 กำรปูพ้ืนกระเบื้องยำงไวนิล ผู้รับจ้ำงต้องท ำควำมสะอำดบริเวณที่จะด ำเนินกำรปู

พ้ืนกระเบื้องยำงไวนิล พร้อมปรับระดับพ้ืน ก่อนท ำกำรปูพ้ืนกระเบื้องยำงไวนิล โดยจะต้องปู้พ้ืนกระเบื้องยำงไวนิลให้
ได้ระดับสวยงำม รอยต่อของพ้ืนต้องแนบสนิท มุมชนกันเรียบร้อย 

5.13 หลอดไฟ จ านวนไม่น้อยกว่า 19 หลอด 
คุณลักษณะพื้นฐาน 
5.13.1 เปลี่ยนหลอดไฟ เป็นหลอดไฟ LED แสงขำว 
5.13.2 โคมไฟดำวน์ไรท์เป็นของเดิม 

5.14 เก้าอ้ี จ านวนไม่น้อยกว่า 20 ตัว 
คุณลักษณะพื้นฐาน 
5.14.1 พนักพิงขึ้นโครงเหล็กหุ้มผ้ำตำข่ำยและหนังสังเครำะห์ 
5.14.2 พนักพิงสูงรอรับช่วงล ำคอและศีรษะ 
5.14.3 ที่นั่งโครงไม้บุฟองน้ ำหุ้มผ้ำโพลีเอสเตอร์ 
5.14.4 ที่วำงแขนพลำสติกข้ึนรูป หุ้มด้วยหนังสังเครำะห์ โครงเหล็กชุบโครเมียม 
5.14.5 ขำเหล็กชุบโครเมียม 5 แฉก ล้อไนลอนคู่ สีด ำ 
5.14.6 สำมำรถหมุนเก้ำอ้ีได้รอบตัว 
5.14.7 ปรับควำมยืนหยุ่นของพนักพิงได้ด้วยลูกบิดใต้ที่นั่ง 
5.14.8 ปรับระดับเก้ำอ้ีระบบ Gas Lifting 
5.14.9 ปรับระดับควำมสูงของเก้ำอ้ีได้ ไม่น้อยกว่ำ ระหว่ำง 109.50 – 118.00 เซนติเมตร 
5.14.10  รองรับน้ ำหนักได้สูงสุด 113 กิโลกรัม 
5.14.11  สี : ด ำ 
5.14.12  ขนำดสินค้ำ (กว้ำง x ลึก x สูง) ไม่น้อยกว่ำ : 69 x 64 x 109.50 – 118.00 

เซนติเมตร/ตัว 
5.14.13  น้ ำหนักไม่น้อยกว่ำ 12 กิโลกรัม 

5.15 การรื้อถอน และติดตั้ง PROJECTOR และ TV LED 
คุณลักษณะพื้นฐาน 
5.15.1 อุปกรณ์เป็นของเดิมท้ังหมด 

6. ระยะเวลาด าเนินการ 
90 วัน นับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำ  
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7. งบประมาณ 
วงเงินงบประมำณ 700,000 บำท (เจ็ดแสนบำทถ้วน) รวมภำษีมูลค่ำเพ่ิม 7% ไว้ด้วยแล้ว 

8. การส่งมอบ 
ผู้เสนอรำคำต้องด ำเนินกำรส่งมอบอุปกรณ์และติดตั้งอุปกรณ์ทั้งหมดในโครงกำรปรับปรุงห้อง

ประชุม 1 โดยมีรำยละเอียด ดังนี้ 
8.1 ส่วนที่ 1 : ส่งมอบภำยใน 30 วัน นับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำ ประกอบด้วย 

8.1.1 แผนกำรด ำเนินงำน จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 5 ชุด 
8.1.2 แผนงำนโครงกำร จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 5 ชุด 
8.1.3 รำยละเอียดออกแบบห้องประชุม จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 5 ชุด 

8.2 ส่วนที่ 2 : ส่งมอบภำยใน 90 วัน นับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำ ประกอบด้วย 
8.2.1 ส่งมอบ/ติดต้ังครุภัณฑแ์ละอุปกรณ์ท้ังหมดในโครงกำรฯ 
8.2.2 จัดท ำเอกสำรระบุรำยละเอียดครุภัณฑ์และอุปกรณ์ทั้งหมดในโครงกำร หรือสิ่งอ่ืนใดที่

จะตรวจรับ โดยระบุชนิด ยี่ห้อ จ ำนวน สถำนที่ติดตั้งหรือรำยละเอียดอ่ืนใดที่จ ำเป็นในกำรตรวจรับให้กับ สพพ. 
รวมถึงรำยงำนผลกำรติดตั้งครุภัณฑ์และอุปกรณ์ในโครงกำรฯ ในรูปแบบเอกสำร จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 5 ชุด และใน
รูปแบบ DVD และ/หรือ Flash Drive จ ำนวนไม่น้อยกว่ำ 2 ชุด 

8.2.2.1 รำยงำนสรุปผลกำรติดตั้งครุภัณฑ์และอุปกรณใ์นโครงกำรฯ  
8.2.3 ก่อนส่งมอบงำนผู้รับจ้ำงต้องปฏิบัติ ดังต่อไปนี้ 

8.2.3.1 ท ำควำมสะอำดสถำนที่ผู้รับจ้ำงจะต้องระวังรักษำควำมสะอำด เก็บขยะมูลฝอย 
สัมภำระ เศษวัสดุ และท ำควำมสะอำดบริเวณก่อสร้ำงให้เรียบนร้อยก่อนที่จะส่งมอบงำน 

9. เงื่อนไขในการปฏิบัติงาน 
9.1 กรณีผู้ว่ำจ้ำง พิจำรณำเห็นว่ำผู้รับจ้ำงเร่งรัดท ำงำนจนอำจเกิดควำมเสียหำยแล้ว ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิ์ 

ที่จะยับยั้งและให้ผู้รับจ้ำงปฏิบัติงำนให้ถูกต้องตำมหลักกำรช่ำงที่ดี ทั้งนี้ ผู้รับจ้ำงจะถือเป็นข้ออ้ำงในกำรปฏิบัติไม่
ทัน เพื่อขอต่ออำยุสัญญำไม่ได้ 

9.2 กรณีท่ีผู้ว่ำจ้ำง พิจำรณำเห็นว่ำ ผู้ควบคุมงำนหรือช่ำงที่เข้ำมำด ำเนินกำรปรับปรุงห้องประชุม 1 
ของ สพพ. มีคุณสมบัติไม่เหมำะสมที่จะปฏิบัติงำน หรือไม่มีควำมเชี่ยวชำญหรือไม่มีควำมช ำนำญในกำร
ด ำเนินกำรดังกล่ำวเพียงพอ ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิ์ให้ผู้รับจ้ำงท ำกำรเปลี่ยนผู้ควบคุมงำนหรือช่ำงดังกล่ำว ภำยใน 3 วัน 
นับจำกวันที่ได้รับแจ้งจำกคณะกรรมกำรจรวจรับพัสดุ 

9.3 กรณีปรับปรุงห้องประชุม 1 ของ สพพ. หำกผู้ควบคุมงำนหรือช่ำงของผู้รับจ้ำงท ำให้อำคำรหรือ
ทรัพย์สินของรำยกำรเสียหำย ผู้รับจ้ำงต้องรับผิดชอบต่อควำมเสียหำยดังกล่ำว และต้องท ำกำรซ่อมแซมท ำ ให้
เหมือนเดิมหรือรื้อถอนท ำให้ใหม่ตำมควรแก่กรณี โดยผู้รับจ้ำงไม่มีสิทธิที่จะเรียกร้องค่ำใช้จ่ำยจำกผู้ว่ำจ้ำง 
แต่อย่ำงใด 

9.4 ผู้รับจ้ำงจะต้องรับผิดชอบเรื่องกำรรักษำควำมปลอดภัย ภำยในพ้ืนที่ปฏิบัติ งำน ตำม
กฎระเบียบและข้อบังคับของหน่วยงำนรำชกำรที่ก ำหนดไว้ และหำกมีค่ำใช้จ่ำยที่เกิดขึ้น เกี่ยวกับกำรรักษำควำม
ปลอดภัย ผู้รับจ้ำงจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบ 

9.5 ผู้ว่ำจ้ำงไม่อนุญำตให้ผู้รับจ้ำงเก็บวัสดุและอุปกรณ์ทุกชนิดที่ใช้ในกำรปรับปรุงไว้ภำยในอำคำร 
หรือพ้ืนที่ที่ท ำกำรปฏิบัติงำน 

9.6 กำรเข้ำมำท ำกำรปรับปรุงดังกล่ำว สำมำรถเข้ำปฏิบัติงำนได้ในวันท ำกำร ตั้งแต่ เวลำ  
18.00 น. – 06.00 น. และในวันหยุดรำชกำรและวันหยุดนักขัตฤกษ์ ตั้งแต่เวลำ 9.00 น. – 24.00 น.  
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10. การช าระเงิน 
 ส ำนักงำนควำมร่วมมือพัฒนำเศรษฐกิจกับประเทศเพ่ือนบ้ำน (องค์กำรมหำชน) (สพพ.) จะท ำกำร

ช ำระเงินงวดเดียวต่อเมื่อผู้รับจ้ำงได้ด ำเนินกำรปรับปรุงห้องประชุม 1 ของ สพพ. แล้วเสร็จ และผ่ำนกำรตรวจรับ
จำกคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ได้เห็นชอบกำรตรวจรับเรียบร้อยแล้ว 

11. ค่าปรับและการบอกเลิกสัญญา 
10.1 หำกผู้รับจ้ำงไม่สำมำรถท ำงำนให้แล้วเสร็จตำมเวลำที่ก ำหนดไว้ในสัญญำ หรือปฏิบัติงำนไม่

ครบถ้วนตำมข้อก ำหนดขอบเขตของงำนโครงกำรฯ หำกขำดส่วนใดส่วนหนึ่งให้ถือว่ำงำนนั้นไม่ส ำเร็จทั้งหมดพร้อม
กัน และผู้ว่ำจ้ำงยังมิได้บอกเลิกสัญญำ ผู้รับจ้ำงจะต้องช ำระค่ำปรับเป็นรำยวันให้แก่ผู้ว่ำจ้ำงในอัตรำร้อยละ 0.10 
ของมูลค่ำของสัญญำ นับถัดจำกวันครบก ำหนดส่งมอบงำนตำมสัญญำ โดยเศษของวันจะถือเป็นหนึ่งวันเต็ม 

10.2 กำรบอกเลิกสัญญำ ในระหว่ำงที่ผู้ว่ำจ้ำงยังมิได้บอกเลิกสัญญำ หำกผู้ว่ำจ้ำงเห็นว่ำผู้รับจ้ำงไม่
สำมำรถปฏิบัติงำนตำมสัญญำต่อไปได้ ผู้ว่ำจ้ำงจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญำก็ได้ และถ้ำผู้ว่ำจ้ำงได้แจ้งข้อเรียกร้องไป
ยังผู้รับจ้ำง เมื่อครบก ำหนดแล้วเสร็จของงำนขอให้ช ำระค่ำปรับแล้ว ผู้ว่ำจ้ำ งมีสิทธิ์ที่จะปรับผู้รับจ้ำงจนถึง 
วันบอกเลิกสัญญำได้อีก 

10.3 ในกรณีที่ผู้รับจ้ำงไม่สำมำรถปฏิบัติตำมสัญญำหรือข้อตกลงได้ และจะต้องมีกำรปรับตำม
สัญญำหรือข้อตกลงนั้น หำกจ ำนวนเงินค่ำปรับจะเกินร้อยละ 10 ของวงเงินค่ำพัสดุหรือค่ำจ้ำงทั้งหมด ผู้ว่ำจ้ำงจะ
พิจำรณำด ำเนินกำรบอกเลิกสัญญำหรือข้อตกลง เว้นแต่ผู้รับจ้ำงจะได้ยินยอมเสียค่ำปรับให้แก่ผู้ว่ำจ้ำง โดยไม่มี
เงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น 

11. การรับประกัน 
กำรรับประกันควำมช ำรุดบกพร่อง ผู้รับจ้ำงจะต้องรับประกันควำมช ำรุดบกพร่องของงำนที่แล้วเสร็จ

ตำมสัญญำภำยใน 2 ปี นับจำกวันที่ สพพ. ได้ตรวจรับมอบงำนตำมสัญญำ ถ้ำหำกมีควำมเสียหำยเกิดขึ้นอัน
เนื่องมำจำกผู้รับจ้ำงใช้ของ หรือวัสดุที่มีคุณภำพไม่ดี หรือกำรประกอบติดตั้งไม่ถูกต้องตำมหลักวิชำกำร หรือใช้
ช่ำงที่ไม่มีควำมช ำนำญเฉพำะด้ำน ผู้รับจ้ำงจะต้องท ำกำรซ่อมแซม ปรับปรุงให้สำมำรถใช้กำรได้ คุณสมบัติวัสดุ 
อุปกรณ์นั้นๆ หรืออำจต้องเปลี่ยนวัสดุอุปกรณ์นั้นทันที โดยจะเรียกร้องค่ำเสียหำยใดๆ เพ่ิมเติมมิได้ ทั้งนี้ไม่ได้
หมำยถึงกำรเสื่อมสภำพตำม อำยุ คุณสมบัติ ข้อก ำหนดของกำรใช้งำนของวัสดุอุปกรณ์นั้นๆ หรือควำมเสียหำยที่
เกิดจำกกำรใช้งำนผิด วัตถุประสงค์ ผิดประเภท เป็นต้น 

12. ข้อก าหนดทั่วไป  
  12.1 ฝีมือ และแรงงาน  
   ผู้รับจ้ำงต้องจัดหำ และใช้ช่ำงที่มีฝีมือดีได้มำตรฐำนในกำรท ำงำน   
   งำนประเภทที่ต้องใช้ควำมประณีต เช่น งำนโลหะ งำนปิดผิว และท ำสี งำนปูพ้ืน ฯลฯ ผู้รับ
จ้ำงจะต้องใช้ช่ำงที่มีควำมช ำนำญเฉพำะด้ำน เป็นผู้จัดท ำงำนที่เกี่ยวข้องทำงเทคนิคเฉพำะ เช่น ไฟฟ้ำ ฯลฯ ผู้รับ
จ้ำงจะต้องใช้ผู้ที่มีควำมช ำนำญในเทคนิคนั้นๆ เป็นผู้จัดท ำ หรือประสำนงำนในกำรติดตั้งให้ถูกต้อง ตำมหลัก
วิชำกำร สวยงำม มั่นคง แข็งแรง และเรียบร้อยทุกประกำร 
  12.2 คุณภาพของวัสดุ และอุปกรณ์  
   วัสดุทุกชิ้นต้องมีคุณภำพดี ถูกต้องตำมแบบรำยกำรประกอบแบบทุกประกำร และเป็น
ของใหม ่ไม่มีรอย ช ำรุด รอยเปรอะเปื้อน แตกร้ำว หรือเสียหำก หรือเสื่อมคุณภำพ กำรเก็บรักษำวัสดุถูกต้องตำม
มำตรฐำนของผู้ผลิตวัสดุ และอุปกรณ์ที่จะน ำไปใช้ในงำนตกแต่งจะต้องน ำตัวอย่ำงมำให้คณะกรรมกำรตรวจกำร
จ้ำงเพื่อพิจำรณำอนุมัติใช้ ถ้ำปรำกฏว่ำผู้รับจ้ำงติดตั้งโดยพลกำร หรือใช้วัสดุที่ช ำรุดเสียหำย หรือเสื่อมคุณภำพมำ
ติดต้ัง ผู้รับจ้ำงจะต้องเปลี่ยนให้ใหม่  โดยจะเรียกร้องค่ำเสียหำยใดๆ ไม่ได ้ 
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  12.3 การเตรียมงานของผู้รับจ้าง 
   ส ำรวจสภำพของสถำนที่ที่จะท ำกำรตกแต่ง รวมทั้งตรวจวัดระยะ และขนำดของอำคำร 
ระบบไฟฟ้ำเดิม เพ่ือเป็นข้อมูลในกำรตกแต่งภำยในซึ่งจะต้องปรับตำมสถำนที่ ดังกล่ำว   
   ผู้รับจ้ำงจะต้องท ำกำรศึกษำแบบ และรำยกำรประกอบแบบ ตลอดจนขึ้นตอนกำรด ำเนินงำน
ต่ำงๆ อย่ำงละเอียดถี่ถ้วน ทั้งนี้รวมทั้งกำรท ำ ควำมเข้ำใจกับคณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำงในรำยละเอียดปลีกย่อย
อ่ืนๆ (ถ้ำมี) ให้เป็นที่เรียบร้อยก่อนเริ่มด ำเนินงำนตกแต่งภำยใน จัดหำ จัดซื้อ วัสดุอุปกรณ์ประกำรตกแต่ง  
ช่ำงเทคนิค ช่ำงฝีมือ และแรงงำนตลอดจนเครื่องมือเครื่องใช้ต่ำงๆ เพ่ือด ำเนินกำรตกแต่งตำมแบบ และรำยกำร
ประกอบแบบให้เสร็จสมบูรณ์ทันเวลำที่ก ำหนดให้สัญญำว่ำจ้ำง  หำวิธีกำรในกำรปฏิบัติงำนเพ่ือมิให้เป็นกำร
รบกวนต่อกำรท ำงำนของบุคคลข้ำงเคียง หรือผู้รับจ้ำงรำยอ่ืนๆ ได้แก่ กำรเก็บรักษำวัสดุตกแต่ง กำรเก็บกวำด 
สิ่งปฏิกูล หรือเศษวัสดุเหลือใช้ กำรรักษำควำมสงบ ในระหว่ำงกำรปฏิบัติงำน  และอ่ืนๆ   ผู้รับจ้ำงจะต้องจัดท ำ
แผนกำรด ำเนินงำนปรับปรุงโดยละเอียดเพื่อเสนอขออนุมัติต่อคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุก่อนกำรด ำเนินงำน 
  12.4 สวัสดิการ และความปลอดภัย  
   ผู้รับจ้ำงจะต้องรับผิดชอบในควำมปลอดภัยเกี่ยวกับทรัพย์สิน กำรบำดเจ็บ เสียชีวิต อันเกิด
จำกอุบัติเหตุในกำรด ำเนินงำนของผู้เกี่ยวข้อง หรือช่ำง และคนงำนของผู้รับจ้ำง  
   12.5 การป้องกันความเสียหายอันเกิดขึ้นแก่อาคารเดิม  
   ผู้รับจ้ำงต้องระมัดระวังไม่ให้กำรท ำงำนเกิดควำมเสียหำยต่ออำคำรเดิม รวมทั้งโครงสร้ำง
อำคำร ส่วนประกอบอ่ืนๆ ที่มีอยู่แล้ว เช่น อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ปรับอำกำศ ฯลฯ หำกมีควำมเสียหำยใดๆ เกิดขึ้น  
ผู้รับจ้ำง 
  12.6 การใช้วัสดุเทียบเท่า และการใช้วัสดุอื่นแทน 
   ในกรณีที่วัสดุ หรืออุปกรณ์ก่อสร้ำงที่ก ำหนดให้ตำมแบบ และรำยกำร ไม่สำมำรถที่จะหำได้
ในท้องตลำด โดยให้ใช้วัสดุแทนที่มีรำคำ และคุณภำพเทียบเท่ำ ถึงสูงกว่ำวัสดุที่ก ำหนดให้ในแบบ และรำยกำร 
ผู้รับจ้ำงยื่นวันขออนุมัติกำรใช้วัสดุเทียบเท่ำ 
  12.7 แบบ และรายการประกอบแบบ  
   แบบ และรำยกำรก่อสร้ำงทั้งหมดผู้รับจ้ำงจะน ำไปใช้ในงำนอ่ืนไม่ได้  
  12.8 ข้อขัดแย้งในแบบ และรายการ  
   ในกำรปฏิบัติกำร หรือด ำเนินกำรก่อสร้ำง หำกมีข้อขัดแย้ง หรือประสบปัญหำ อันเป็น
ข้อขัดข้องในวิธีปฏิบัติงำนอันเกิดจำกแบบ และรำยกำรก่อสร้ำงให้ผู้รับจ้ำงแจ้งต่อคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ  
เพ่ือพิจำรณำทันทีก่อนที่จะลงมือด ำเนินกำรต่อไปตำมท่ีก ำหนดไว้ โดยต้องไม่ถือว่ำเป็นกำรแก้ไขเปลี่ยนแปลง และ
รำยกำรแต่อย่ำงไร 
  12.9 ขนาด และมาตราส่วนต่างๆ 
   ขนำด และมำตรส่วนต่ำงๆ ที่ปรำกฏในแบบ และรำยกำรให้ปรับได้ตำมสถำนที่ที่ท ำกำร
ก่อสร้ำง หรือติดตั้ง และยึดถือตัวเลขที่ระบุไว้เป็นส ำคัญ กำรวัดจำกแบบโดยตรง อำจท ำให้เกิดควำมผิดพลำดได้ 
ถ้ำมีข้อสงสัยให้ สอบถำมคณะกรรมกำรตรวจรับพัดสุก่อนเริ่มด ำเนินกำร อนึ่งให้กำรก่อสร้ำงโดยทั่วไป ผู้รับจ้ำง
จะต้องวำงแนวกำรก่อสร้ำงต่ำงๆ ให้คณะกรรมกำรตรวจตรวจรับพัสดุก่อนเริ่มด ำเนินงำน ได้แก่ งำนกั้นห้อง และ
ประกอบงำน ครุภัณฑ ์ผู้รับจ้ำงต้องตรวจสอบระยะต่ำงๆ ของอำคำร เครื่องใช้อุปกรณ์ไฟฟ้ำ ปรับอำกำศ และงำน
ระบบต่ำงๆ เพ่ือเป็นหลักในกำรวำงแนวกำรปรับปรุง  
  12.10 การเพิ่ม หรือลดงานจากแบบ และรายการ  
   คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุมีสิทธิ์ที่จะท ำกำรแก้ไข หรือเพ่ิมเติม หรือลดงำนจำกแบบแปลน
รำยกำรเดิมได้ทุกอย่ำง โดยไม่ต้องยกเลิกสัญญำเดิม ในกรณีนี้ให้ผู้รับจ้ำงเสนอรำคำ เพ่ิมหรือลดตำมควำมเป็นจริง 
และก ำหนดระยะเวลำด ำเนินงำนให้คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุพิจำรณำก่อนด ำเนินกำร 
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  12.11 การเสนอแบบ (Shop Drawings)  
   ก่อนด ำเนินกำรผู้รับจ้ำงต้องเสนอแบบ (Shop Drawing) เพ่ือพิจำรณำอนุมัติก่อน โดย
เฉพำะงำนที่ต้องกำรควำมประณีต และงำนที่ต้องกำรควำมสวยงำม ฯลฯ ทั้งนี้หำกผู้รับจ้ำงได้ด ำเนินกำรไปก่อน
โดยพลกำร และมีผลเสียหำยแก่งำน คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุมีสิทธิที่จะสั่งระงับ หรือแก้ไข โดยผู้รับจ้ำงจะ
เรียกค่ำเสียหำยใดๆ ไม่ได ้

13. ความคลาดเคลื่อน บกพร่อง ขัดแย้ง และความผิดพลาดระหว่างแบบก่อสร้าง รายการก่อสร้าง และ 
เอกสารสัญญา 
  ในกรณีที่เกิดควำมคลำดเคลื่อน ควำมขำดตกบกพร่อง หรือควำมขัดแย้ง หรือควำมผิดพลำด หรือไม่
ชัดเจน ในแบบกำรปรับปรุง และรำยกำรประกอบแบบ ผู้รับจ้ำงจะต้องหยุดด ำเนินกำรในส่วนนั้นทันที แล้วรีบแจ้ง 
คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ เพ่ือขอค ำวินิจฉัย โดยคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุจะถือเอำส่วนที่ดีกว่ำเป็นเกณฑ์ 
ควำมถูกต้องในวิชำช่ำง และควำมเหมำะสมในกำรพิจำรณำทุกครั้ง เมื่อคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุให้ค ำวินิจฉัย
นั้น โดยเป็นค่ำใช้จ่ำยของผู้รับจ้ำง และหำกผู้รับจ้ำงไม่ปฏิบัติตำมนี้  เกิดข้อผิดพลำดใดๆ ขึ้น ผู้รับจ้ำงต้อง
รับผิดชอบแก้ไขข้อผิดพลำดนั้นให้ถูกต้องตำมค ำสั่งของคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ โดยเป็นค่ำใช้จ่ำย  
ของผู้รับจ้ำงทั้งสิ้น  

14. ผู้เสนอราคาจะต้องท า SHOP DRAWING และ Details ขยายแบบต่างๆ ตามแบบแปลนและรูปด้านที่ 
สพพ. ก าหนดก่อนการด าเนินการ ดังนี้   
  14.1 Detail ขยำยผนัง รูปด้ำน ไม่น้อยกว่ำ 2 รูป    
  14.2 แบบขยำยพร้อมรูปตัดงำนฝ้ำเพดำน   
  14.3 แบบโต๊ะ ไม่น้อยกว่ำ 2 รูป 
  14.4 ภำพ 3D ไม่น้อยกว่ำ 2 รูป  
   


